学籍管理办理流程

一、如何办理学籍项目变更
特别提示：1.学籍项目变更一般情况下只受理姓名及港澳台身份证号的变更
          2.受理时间：学生在校时间内申请，截止日期到当年毕业前3个月。
          3.变更姓名需要准备的材料：（1）当前身份证复印件；（2）户口本复印件（包括如下内容）①户籍登记页；②户主页；③本人页（登记改名学生的那页）；④信息变更页（一般是户口本最后一页）；变更港澳台身份证号需要准备的材料：（1）户口注销证明；（2）原身份证复印件；（3）来往内地通行证复印件；（4）香澳身份证复印件
1）下载《广东省普通、成人高等教育本专科在校生信息修改申请表》填写

2）送二级学院审核，由学院负责人签署意见并盖章。
4）送教务处审核盖章后修改系统信息并上传学信网。
二、如何办理毕业和学士学位证明书
特别提示：1.采集大一寸蓝底相片，电子版大小不超过40K，纸板交3张。
1） 下载《华南农业大学珠江学院补发学历(学位)证明书申请表》填写

2） 交教务处审核，并盖章
3） 到财务处交证书工本费，并盖章
4） 送校长签发

5） 签领证书
三、如何办理体育保健班学习申请

特别提示：1.本学习班是提供给有特殊需要的同学参加体育锻炼的机会；

          2.请有需要参加体育保健班学习的同学在开学两周内办理本学期的保健班学习。
1) 下载《华南农业大学珠江学院学生参加体育保健班学习申请表》填写，一式两份；

2) 附交证明材料；

a) 因病，交县级以上医院证明；

b) 其他，交申请书讲明情况并家长签名。（可由家长传真说明）
3) 到所在学院请学院负责人签署意见并盖章；

4) 交教务处审核，签字并盖章。
5）复印一份申请表和材料给体育老师，原件留教务处存档备查。
四、如何办理休复学申请

特别提示：1.休学一般以一学年为期，累计休学次数不得超过2次，累计休学年限不得超过两学年；

          2.学生应征入伍，学院保留其学籍至退役后2年内；

          3.学生休学期间，不享受在院学生的待遇，不得擅自跟班上课和参加考核；
办理休学

1) 下载《华南农业大学珠江学院学生学籍异动申请表》填写；

2) 附交证明材料；

a) 因病，交县级以上医院证明；

b) 应征入伍，交应征入伍证明材料； 
c) 其他，交休学申请书并家长签名；（可由家长传真证明书）
3) 到所在二级学院请学院负责人签署意见并盖章；

4) 因病休学的需到学院医务室签署意见并盖章；
5) 交教务处审核，并领取《休学证明书》；
6) 请妥善保管《休学证明书》，复学时需出示《休学证明书》
办理复学

1) 下载《华南农业大学珠江学院学生学籍异动申请表》填写；

2) 附交证明材料；

a) 因病，交县级以上医院证明；

b) 应征入伍，交退伍证明材料；

c) 其他，交复学申请书并家长签名；（可由家长传真证明书）
d) 提交《休学证明书》

3) 到所在二级学院请学院负责人签署意见并盖章；

4) 因病休学请到学院医务室签署意见并盖章；

5) 交教务处审核，并签名领取《复学通知书》；

6) 凭《复学通知书》到各部门办理复学手续。
五、如何办理申请退学

特别提示：1.校长办公会议一般在每2个星期左右进行；
          2.提交申请后，等待教务处通知才能办理离校手续
1) 下载《华南农业大学珠江学院学生退学处理审批表》填写；

2) 附交证明材料；

a) 因病，交县级以上医院证明；

b) 其他，交申请书说明具体情况并有家长签名；
c) 学院对学生申请退学的情况说明，辅导员签名并盖学院公章；
3) 到所在学院请学院负责人签署意见并盖章；

4) 其他原因，到心理咨询中心签署意见；

5) 交教务处签署意见，并等待校长办公会议决议；

6) 教务处发文，通知学生到教务处办理离校手续。

六、如何办理转专业申请

特别提示：1.转专业后应按照新专业的教学计划进行学习，未修课程应补修；

          2.新专业与原专业相同的课程给予互认；

          3.重修规定请查看《华南农业大学珠江学院重修课程管理实施细则》
1) 下载《华南农业大学珠江学院学生转专业审批表》和《华南农业大学珠江学院转专业学生修读课程成绩认定表》填写；

2) 交申请书说明具体情况并有家长签名；（可由家长传真证明书）
3) 到转出二级学院请学院负责人签署意见并盖章；
4) 到转入二级学院请学院负责人签署意见并盖章；

5) 到教务处提交转专业审批表等相关材料后等通知。

6）转专业审核通过后一般是下个学期生效，到新的专业学习。
七、如何办理转学申请

特别提示：1.转学条件请参照《学生手册》实施细则；

          2.省教育厅受理时间 6月1～30日、12月1～31日，回复时间7月、1月
          3.我院受理时间为5月1～30日、11月1～31日，回复时间7月、1月
1) 下载《广东省普通高等教育学生转学审批表》填写；

2) 附交证明材料；

a) 学生本人要求转学的申请报告（转学理由）+家长知情同意书；
b) 二级甲等以上医院的体检表；
c) 医院诊断证明（以患病为由提出转学的，必须附二级甲等以上医院的证明）；
d) 身份证正反面复印件，户口本（户主人+本人页）复印在同一张纸上。
3) 到教务处交申请表审核；
4) 持《广东省普通高等教育学生转学审批表》一式六份到要转入学校签名盖章；

5) 送回教务处等待通知。
